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BANCO DE DATOS DE
ACTIVIDADES DE CyT

Guia Usuario

INTRODUCCION

El Sistema Integral de Gestién y Evaluacion (SIGEVA) es una aplicacion informatica a la que se puede
acceder de forma segura a través de una plataforma web y por medio de un navegador de Internet
(preferentemente Google Chrome).

Una caracteristica distintiva del sistema es que permite la interaccién de los usuarios con una Unica
base de datos a partir de la identificacion de roles. Estos roles son definidos en funcion de las tareas
y procedimientos usuales en los distintos procesos, tanto de indole administrativa como académica.

El Banco de Datos de Actividades de CyT es un mddulo disefiado para almacenar la informacién
curricular y garantizar su disponibilidad a lo largo de todo el afio. A su vez, permite la actualizacién
de la produccidn cientificotecnoldgica y los antecedentes y, a partir de esta informacién, elaborar y
presentar los siguientes tramites:

Informe Reglamentario

Solicitud de Promocidn

Solicitud de Becas

Ingresos a la Carrera

Convocatoria de Proyectos

Memoria de las Unidades

Otros componentes del Sistema de RRHH del CONICET

VY Y vy vy

Al registrarse como usuario, puede acceder al Banco de Datos y participar de las convocatorias
vigentes. El registro y la actualizacidon de la produccién cientifico-tecnoldgica, recursos humanos
formados, financiamiento y otros antecedentes estd disponible a lo largo de todo el afio para todas
las personas que se encuentran registradas. Con el desarrollo de este mecanismo se consolida una
base de datos uUnica, con funcionalidades multiples. La informacidon almacenada es de caracter
reservado. Por lo que se preserva la confidencialidad de la informacidn contenida en las solicitudes
realizadas a través del SIGEVA.



GUIA USUARIOS
BANCO DE DATOS DE ACTIVIDADES CyT

INGRESO AL SISTEMA

? Acceda la direccién web provista por su institucién para ingresar a SIGEVA.

https://unr.sigeva.gob.ar/auth/index.jsp

Se visualiza la siguiente pantalla:

Sistema Integral de Gestion y Evaluacion ST g

LOGO DE SU INSTITUCION

Identificacion de Usuario Recomendaciones

Usiirias || * Este senicio es exclusivo para usuarios registrados. Para acceder
. debe ingresar su Mombre de Usuario y su Contrasefia y clickear

"Ingresar".

Siusted no es un usuario registrado, haga click agui

El Nombre de Usuario es el que eligid cuando se registrd

Evite gue otras personas vean el teclado cuando ingresa su

Contraseiia:

| Ingresar |

contrasefia.

Freferenternente acceda desde una PC conocida y de confianza.
Usuatio blogueado o recuperacidn de contrasefia:

AlS ®intento fallido de acceso el Nombre de Usuario gueda
automaticamente blogueado. En tal caso clickee agui para obtener
una nueva contragefia.

En:aste morento-hay, 23 s a0 poneEtanns En caso de persistit el inconveniente, emde un mensaje de correo

electrinico a maildeejernplodesuintitucion@suinstitucion cam

Si olvidd su contrasefia presione aqui

Desarrollado por CONICET O%G

2 Si Ud. alin no cuenta con usuario para el sistema SIGEVA Presione:
® Siusted no es un usuario registrado, haga click agui

? Proceda a seguir las instrucciones.

Una vez registrado como usuario de SIGEVA el sistema genera automaticamente una contrasefia
provisoria que le sera enviada por correo electrdonico y debera ser cambiada la primera vez que se

ingrese.
?Si Ud. ya cuenta con usuario para el sistema SIGEVA
Identificacion de Usuario
Proceda a ingresar sus datos en usuario y contrasefia
respectivamente vy presione Usuario: |miusuario “Ingresar”.
Contraseiia: |_|

| Ingresar |
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Una vez autenticado correctamente, se visualiza la siguiente pantalla donde se indican los roles que
usted tiene asignados en SIGEVA.

LOGO DE SU INSTITUCION

i Cambio de Contraseia Combio de Datos
Bienvenido al servicio Intranst de su institucion .

Como medida adicional de sequridad, por favor verifique que usted accedid por Ultima vez el 05/068/2015 a las
14:04 Hora Argentina. Si esta seguro gue usted no fue quien accedid, cambie inmediatamente su contrasefia y
enwie un aviso a maildeejemplodesuinstitucion@suinstitucion.com

Seleccione para operar:

SISTEMA ROL

Sistema Integral de Gestiony Evaluacion IUsuiario banco de daros de actividades de CyT
Usuario presentacién/solicitud

Seleccione “Usuario banco de datos de actividades de CyT”.

FUNCIONALIDADES PRINCIPALES

Una vez que se ha ingresado al sistema como Usuario de Banco de Datos de Actividades de CyT. Se

visualiza la siguiente pantalla:

| Drincipal [ Datos personales | Formacion | Cargos {" Antecedentes | PDroduccion | Otos anteced. | Teamite

Instructivos | Compartir Forms. | Asignar colaborador |

p BANCO DE DATOS

Datos personales Estado

+ Identificacian Sin datos
+ Direccidn residencial Sin datos
+ Lugar de trabajo Sin datas

Sin dstos

+ Experticia &n CyT

Formacién

+ Nivel universitario de posgradedoctarade 0 + Especialidad certificads por arganizmofs de salud o

+ Mivel universitario de posgrado/maestria o + Posdactarada o
+ Hivel universitario de posgradofespecializacian o + Cursos de posgrado o capaditadones extracuriculares o
+ Hivel universitario de grado 0 + Idiormas o
+ Hivel terciario na universitaric [
+ Mivel media o
o

+ Mivel basica

[E] NoTA

El rol Banco de Datos de Actividades de Ciencia y Tecnologia, a diferencia de otros, estara
habilitado durante todo el afio para que la carga de la informacion pueda llevarse a cabo en

cualquier momento.

( Pagina 2
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En la porcién superior de la pantalla se visualizan las solapas del sistema.

Las mismas le permitirdan navegar por el sistema. Si tiene dudas sobre la navegacion presione en el

link “Instructivo Navegacion” de la pantalla “Principal”.

I . | Asi ador |
Instructivos : BANCO DE DATOS

= |raManual del Banco de Datos de Actividades CyT

+ Ira Instructivao de sincronizacion

|

@ vrormanTE

Por favor no utilice las flechas “Atras” y “Adelante” de su navegador para desplazarse por el sistema

s|dentificacion

sidencial

» Diire
posgrogo/dociorada

de trabajo

slugar

Mivel ur
posgrado/ma
Nivel universitari
osgradoy i

el universitario de g

=Experticia en CyT
co /o medio

Cursos de pose

terciario no uni

sOtros cargos

( Pagina 3



GUIA USUARIOS
BANCO DE DATOS DE ACTIVIDADES CyT

o

a;
'

Mm
Bt
]

m

Otros antecedentes

*Participacion u organizacion de eventos CyT

sMembresias, redes y/o programas de cooperacion
sMembresias en gsociaciones C-T y/o profesionales
s Parficipacion en redes femadticas o institucionales
*Coordinacion de proyectos de cooperacion académica o C-T

sPremios y/o distinciones

En el caso que hubiese registrado datos para cualquier solicitud o presentacién mediante SIGEVA, esta
informacién quedard registrada en el Banco de Datos, pudiendo modificarla y/o actualizarla en
cualquier momento, en caso de ser necesario.

( Pagina 4
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CARACTERISTICAS GENERALES DEL SISTEMA

En cada una de las solapas, encontrara diferentes secciones, en las mismas es posible:

? Crear un nuevo registro
? Editar un registro

¥ Borrar un registro

¥ Importar un registro

Crear un nuevo registro

Presione la opcion “Nuevo” en el margen superior izquierdo del cuadro.

Titulo de una seccién

M'—I
[ Mo hay registros cargados, ‘

Mo se encontraron registros.1

Complete los campos solicitados por la pantalla.

Presione el botén “Guardar” en el margen inferior derecho de la pantalla.

Titulo de la seccién BANCO DE DATOS

Formulario 1

——— - - - *

" e —

Fe e e

Formulario 2

Guardar| | |Wobver

En el caso que desee volver a la pantalla anterior SIN GUARDAR, presione el botén “Volver”.

( Pagina 5
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Se recomienda guardar cada vez que se cargue informaciéon en el sistema, dado que se estd
trabajando en una base remota a la que se tiene acceso a través de la red, de esta forma se evitara

perder informacion.

Recuerde que aquellos campos indicados con un * son campos obligatorios.

Por lo cual es necesario completarlos antes de guardar.

Editar un registro

Presione “Editar” cuando intenta cambiar datos en un registro que ya ha guardado anteriormente.

Titulo de una seccién

Editar| Borrar

Un registro encontrado.1

Proceda a efectuar los cambios en sus datos.

Presione el botén “Modificar” en el margen inferior derecho de la pantalla.

( Pagina 6
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Titulo de la seccién

Formulario 1

- --

[ .

Fose: B8 sgpre--

Formulario 2

- - e
. e G gl

. |

En caso que desee volver a la pantalla anterior SIN GUARDAR, presione el botén “Volver”.

Borrar un registro

Presione “Borrar” cuando intenta eliminar un registro que ya ha guardado anteriormente.

Titulo de una seccién

Nuewvo Fecha ingreso  Fecha egreso Institucion Carrera

Editar|Borrar — BEna o o - "

Un registro encontrado.1

Al presionar “Borrar” se visualizan en pantalla todos los datos cargados para dicha seccion.

( Pagina 7
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Titulo de la seccion

Formulario 1
.
-

- e . e——
- e ———
- . e e

- ——— e e e

Formulario 2

- e e e - e

.| |Eliminar | [|¥alver

Presione “Eliminar” en el margen inferior derecho de la pantalla para borrar definitivamente el

registro. Inmediatamente visualizara la pantalla correspondiente a la solapa enla

cual se encontraba su registro.

En el caso que desee volver a la pantalla anterior SIN ELIMINAR, presione el botén “Volver”.

Importar un registro

Luego de efectuar el procedimiento correspondiente a “Sincronizacion de datos del CV”

PVer Manual de Usuario para Sincronizacion(Anexo a este Manual)

Es posible Importar los datos desde cualquier otra institucion al SIGEVA CONICET y viceversa.
En la seccién donde quiera importar sus datos.
Presione el botén “Importar”.

Titulo de la seccion

| Ma hay registros cargados, |

( Pagina 8
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Seleccione la institucién de la cual desea obtener los datos, ingrese su contrasefia de sincronizacion y

presione el botén “Importar”.

Importar formulario ' BANCO DE DATOS

Institucion: *

Contraseiia: * [sesses

Para maz infarmacidn puede consultar el instructive de sincronizacidn hacienda click aqui.

[rpora] [iave]

Se visualizan en la tabla los registros importados desde la institucidn indicada.

Titulo de la seccidn

EdltarIBurrar e | s s gl

Edltarl Burrarl

2 registros , mostrando todos los registros. 1

FUNCIONALIDADES DESTACADAS

? Precarga de articulos utilizando el DOI o ISSN
? Designar un Colaborador
2 Imprimir el CV

2 Vincularse a un tramite

A.Precarga de articulos utilizando el DOI o ISSN

SIGEVA permite efectuar la precarga de articulos al ingresar

su correspondiente DOI (Digital Objectldentifier) o ISSN (International Standard Serial Number).

Si opta por ingresar el DOI, se precargard el formulario con los datos obtenidos desde Crossref o
Elsevier. Si no fuera posible obtener los mismos, se intentara obtenerlos desde SIGEVA a través de un

coautor que ya haya ingresado el articulo.

( Pagina 9
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En el caso de ingresar el ISSN, Unicamente se autocompletaradn los campos correspondientes a revista

y editorial.

Para proceder a la precarga, acceda a la solapa “Produccion” y luego seleccione “Produccion

cientifica”.

' Cargos y [ " Antecedentes Produccidn

Farmacién [

Produccién tecnolégica | Produccién artistica |

: Produccion cientifica
Presione nuevo en la seccidon “Articulos”.

Produccion cientifica

No se encontraron registros.1

N

Se visualiza la siguiente pantalla, ingrese el DOI o ISSN correspondiente al articulo y presione

“Precargar”.

Si su articulo no cuenta con DOI, o no desea realizar la carga automaticamente, presione “Omitir” para

acceder a la carga habitual del formulario.

Precarga de Articulos

Ingresar el DOI o ISSN

DOl / ISSN:

Para completar automaticamente los datos de su Articulo Ingrese el DOT o ISSN.
S| no cuenta con ninguno de ellos o no desea realizar carga automatica, haga clic en omitir.

L0ue es el autocompletado automatico?
Precar

Se visualiza el formulario con los datos precargados.

( Pagina 10



Articulos publicados en revistas

Datos basicos

GUIA USUARIOS
BANCO DE DATOS DE ACTIVIDADES CyT

Fuente de datos:
Revista:

ISSN

e-ISSN

Editorial:

Pais de edicidn:

Titule del articulo:

Idioma:
Volumen:

Pagina inicial:

(3) Ano de
publicacién:

f4) URL:
(4} DOI:
Referato:

(2) Estado de
publicacién :

| Editar datos precargados |
ELSEVIER
& -
* ACADEMIC PRESS INC ELSEVIER SCIENCE
& 2 Ciudad de la
Estados Unidos editorial: Amsterdam
* -
- Inglés
274 Tomo: Niamere: 2
274 Pagina final: 282
* 2014 Mes: o1

" Sin referato

- Publicado

% Con referato

En prensa

-

Impreso

Soporte y/o medio de difusion (es posible seleccionar mas de un medio)

Electronico y/o Digital

¢ Pagina 11
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sel Autores

[

UMNIVERSIDAD DE BUENOS AIRES (UBA)
bos
= UNIVERSIDAD DE BUENOS AIRES (UBA) Editar Autores

UNIVERSIDAD DE BUENOS AIRES (UBA)

UNIVERSIDAD DE BUENOS AIRES (UBA)

Ver mas (4/8)

Seleccione su nombre de la lista de Autores, haclendo clic en

@ vrorTANTE

Si presiona el botén “Editar datos precargados”, podra realizar las
modificaciones que considere necesarias al articulo pero perdera el logo de la
fuente de los datos de la precarga. En cambio, si presiona “Editar autores” se

mantendra el logo.

Seleccione su nombre del listado de autores y presione “Guardar”. Si no visualiza su nombre en los
primeros resultados presione “Ver mas”. En caso de no figurar en el listado de autores, presione

“Editar Autores”.

B.Designar un Colaborador

SIGEVA permite asignar a otro usuario como colaborador para efectuar la carga del Banco de Datos,
sin necesidad de proveerle a esa persona su usuario y contrasefia.

Para efectuar la designacion, acceda a la solapa “Principal” y luego seleccione “Asignar colaborador”.

i Principal | [Datos persunalesf Formacion |" Cargos |
i
|| Asignar colaborador |

Instructives | Compartir Forms.

@ Pagina 12
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Se visualiza la siguiente pantalla, presione “Nuevo”.

Asignar colaborador : : 4 3
Mo se encontraron registros.1

Rol = Apellido y nhombre =] Cuil = Fecha alta =]
| Mo hay registros cargados,

.

Seleccione el tipo de rol “Colaborador banco de datos de actividades CyT”, ingrese el apellido de su

colaborador y presione “Buscar”.

Asignar colaborador ' B/ - DA
Asignacion de roles
Tipo de rol: *| Colaborador banco de datos de actividades CyT v

Apellido: * |Garcia Buscar

Usuario seleccionado: »

Guardar| |Waolver

[E] NoTA

Es necesario que el colaborador se encuentre registrado como usuario en la misma institucion
que el propietario del banco de datos de actividades CyT.

Se visualiza la siguiente pantalla donde se listan todas las personas con igual apellido. Por favor,

seleccione a la persona que desea incluir como colaborador, presionando el botén circular asociado a

la fila donde figura la persona.

( Pagina 13



Buscar usuario : BANCO DE DATOS

Filtra de busqueda

Apellido :Garcia

Busqueda de usuarios
660 registros, mostrando de 1 al 10.[Primero/Anterior] 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9, 10, 11 [Siguiente/Ultimo]

GUIA USUARIOS
BANCO DE DATOS DE ACTIVIDADES CyT

Apellido Nombre
GARCIA LAURA GLORIA »
- R -—— L .-
. NI S— p— —
- - _-— e [
. —_ —L —
- — - - b ——— -— -
. — 1 — | ]
- ——— S g [ppe— -
. N | 1
e e —— - L - .
. — ——H —
- e re—e —~— [—
. —1 —L —
- —— - - - e — -
. — 1 —N il
- e e P o  — [ -
N . ——13 —
- - - - P i - - -

Seleccionar || |Volver

Luego presione “Seleccionar”.
Se visualizan los datos de la persona seleccionada. Presione “Guardar”.

Asignar colaborador

Asignacion de roles

Tipo de rol: * Colaborador banco de datos de actividades CyT v

Apellido: * GARCIA

BLiscar

GARCI®, LAURA GLOEIA

Usuario seleccionado: xCuit/cuil

Guardar| | Wolver

Se retorna a la
pantalla inicial
donde

Asignar colaborador

lista a sus

Usuario a asignar

Un registo encontrado. 1

colaboradores:

Fecha alta =

MNuevo i ¢

Colaborador banco
de datos de
actvidades CyT

Mer | Borrar P——— 25/06/2015

GARCIA, LAURA GLORIA |

__ Notifique a su
colaborador. El
colaborador ingresara a SIGEVA con el rol “Colaborador banco de datos de actividades CyT”.

( Pagina 14
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Seleccione para operar:

Sistema Integral de Gestion y Evaluacion Colaborador banco de datos de actividades CyT
* Usuario banco de datos de actividades de CyT
Usuario presentacion/solicitud

Luego, seleccionar al duefio de Banco de Datos CyT al cual desea asistir con la carga. Para esto,
presionar el botdn circular asociado a la fila donde figura la persona y luego el botén “Seleccionar”.

Banco de datos de actividades CyT y :

Seleccione el banco de datos de actividades CyT

1 registros , mostrando todos los registros. 1

Apellido y nombre

APELLIDO, NOMBRE DEL DUERO Ty .

Seleccionar Salir

A continuacién se visualiza el banco de datos de la persona a la cual asistira.

C.Imprimir el CV

Para imprimir el CV acceda a la solapa “Principal”, luego al pie de la pagina, encontrara la seccién

“Imprimir curriculum”.

Presione “Imprimir CV”.

Imprimir curriculum

+ Imprimir C4

Wolver

Se visualiza la siguiente pantalla conteniendo las secciones principales, donde por cada una, podra

seleccionar si desea incluirla o no en la impresion.

¢ Pagina 15



"

ra
-]
e

ons E =
oY *a L]
=) n . |
F o :| .
e _l:(_:-!___ L7 I O T R | 1 -— [ GUIA USUARIOS
e e & I RASCIAPMIAL AA IJACAFTMA
P ] INDUIUTIOL UT RUSAIT U BANCO DE DATOS DE ACTIVIDADES CyT

[E] NoTA

Para imprimir sélo un rango de tiempo de su CV, ingrese las fechas correspondientes en
desde y hasta. Caso contrario, se imprimird todo lo cargado.

A su vez, es posible navegar por las secciones principales, presionando el botén asociado a la seccion.

» ¥ Datos personales

—Imprimir los formularios seleccionados
Seleccionar todos | Deseleccionar todos | Expandir todos | Agrupar todos

4 ¥ Datos personales
¥ Indentificacion
¥ Direccion residencial

Lugar de trabajo De laseccion "Dates Persenales”, no deses irmpririr
Experticia en CyT mi Lugar de Trabajo ni Experticia en CyT

¥ Formacion

¥ Cargos

¥ Antecedentes
¥ Produccion
¥ Otros antecedentes

* v v v w

Seleccionar todos | Deseleccionar todos | Expandir todos | Agrupar todos

Una vez definido el contenido que desea imprimir, presione el boton “Imprimir CV (pdf)” o “Imprimir
CV (doc)” dependiendo del formato del archivo que desee generar.

? Si selecciona “Imprimir CV (pdf)”
Se visualiza una pantalla con todo su curriculum vitae y para imprimirlo, debe presionar el botén de la

impresora.
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Curriculum vitae

Apellido:

Nombre: -

? Si selecciona “Imprimir CV (doc)”
Se descarga el archivo en su computadora. Puede abrirlo desde la barra de descargas,

presionando sobre el mismo 6 buscarlo en su carpeta de Descargas.

!@ Curriculumiitas (173 i

D.Vincularse a un tramite

Si precisa vincularse a un tramite generado por otra persona (Por ejemplo: Proyectos, o como Director
o Co-director de una beca), solicitele el codigo del mismo. Luego acceda a la solapa “Tramite”.

Ingrese su cédigo de tramite y presione “Aceptar”.

Cargos "' Anmedentes"' Produccion '|"otrns anteced. " Tramite

Principal (Datos persunales" Formacion

Participacion en una convocatoria.

Ingresar el codigo del tramite del cual participa

Codigo del tramite: *|1234567831011C0O

1) Antes de incorporarse a participar de una convocatoria, debe tener la infarmacion del banco de datos actualizada.
2) Revise la informacién cargada en su banco, ya que una vez que se incorpore al tramite, se sacard una foto ds sus datos, luego podrd
actualizar sus datos para futuras presentaciones, pero éstas no se verdn reflejadas en el trdmite actual

3) Ingrese =l cadige del tramite al cual se quiere incorparar, si no dispone del codigo, camuninuese con el titular.

Se visualiza la siguiente confirmacién donde se indica nuevamente el nimero de tramite y la persona
propietaria. Si esos datos son correctos, presione el botén “Confirmar” para vincularse a ese tramite.
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Participacidn en una convocatoria. BANCO DE DATOS

Confirme si desea incorporarse al tramite

+Esta seguro que quiere incorporarse al tramite 1234567981011C0 de PEREZ, JUAN?

1
Confirmar| - |Volver |

PREGUNTAS FRECUENTES

A. (Como puedo ingresar correctamente mi nombre como autor de una produccion?

En el caso que obtenga el error:
Error de validacion: debe corregir elllos siguientels errorles antes de seguir:

* [Dehe estar en la lista de autor.

Recuerde que debe ingresar su nombre tal cual se visualiza en la porcién superior derecha junto al

logo de SIGEVA.

Sistema Integral de Gestién y Evaluacién S[ (L.
L ¥ i -'-.E'{:TE-"".P‘-

Garcia, Juan Pedro

Si su nombre completo es “Garcia, Juan Pedro”. El sistema no reconoceri, entre otros: JP Garcia,

Pedro Garcia, Garcia JP.

B. Mi institucion no figura cargada en SIGEVA. ¢Cémo puedo cargarla?

Ingrese el nombre de su institucion y presione buscar.

Instituciones otorgantes del titulo

Buscar institucion Institucién otorgante del itulo seleccionada

Limpiar | (universidad new collage %Buscar[_ Pt

En caso de no encontrarse su institucidn, se visualiza la siguiente pantalla.
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En la seccion “Solo en caso de no encontrar la institucidén en la busqueda, ingrese otra” complete los

siguientes datos:

Pais

Provincia

Tipo de Institucién

Nivel 1 (Ingrese el nombre de la Institucion.) Presione “Ingresar otra”.

v v Vv Vv

Busqueda de instituciones

Filtro de bisqueda de institucion

Clase de institucion: | Selecciongr - v
Tipo de institucion: | - SeleCCionar ———---—-— =
(1) Institucion: |universidad new college

(1) Luego de presionar ¢l botdn Buscar (se rostrardn hasta 200 resultados) podrd ir navegando los nivelas jerdrquicos de las

instituciones haciendo click sobre los mizmaos,

Una vez encantrado el nivel correspondiente debe hacer click en el mismo y presionar el botan Seleccionar,

Sino encuentra &l nivel de la institucidn por faver envie un mail 2 altas_sigeva@rec.uba.ar, identificande en el azunto "Lugar de
Trabaje" los dates completos da la unidad (i.e, Universidad, Facultad, Departamento o Institute, domicilia, correa institucional,

fax y teléfono) para su incorporacidn,

Solo en caso de no encontrar la institucion en la biisqueda, ingrese otra

Pais: *| Sudafrica E

2y Provincia: * | Limpopo o

Tipo de institucion: *| Universidad o instituto universitario privado ¥

Nivel 1: * new college university

(2] Sdlo es obligataria ingresar |a provincia &n caso de haber seleccionado 2| pais "Argentina”,
Yolver

Se visualiza en el formulario inicial, la nueva institucion agregada.

Instituciones otorgantes del titulo

Institucion otorgante del itulo seleccionada

Buscar| |[MEW COLLEGE UNIVERSITY

Nuewo Buscar institucion

C. La revista dénde fue publicado mi articulo no figura en SIGEVA. ¢ Cémo puedo cargarla?
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Ingrese el nombre de la revista o su ISSN/e-ISSN, presione el botdn Buscar correspondiente al dato

que ha ingresado.

Ingrese el criterio por el que va a buscar la revista:

(11I1SSN / e-ISSH: | Buscar por ISSM | e-155H |

(z)Nombre: |Magazine Test Buscar por Mombre

(1) Siconoce el ISSM f e-I1SSH de |a revista, ingreselo v presions "Buscar por ISSH / e-1SSH" para

seleccionarla,
(2) Ingrase una parte del nombre de la revizta v presions "Buscar por Mombre" para seleccionarla,

Revista

seleccionada: -

En caso de no encontrarse su revista, se visualiza la siguiente pantalla. En la seccién “Solo en caso
gue no haya podido seleccionar una revista, ingrese otra” complete los datos

4 Nombre revista
4 ISSN
> e-ISSN

Seleccione la revista a la que pertenece su articulo

Ingrese el criterio por el que va a buscar la revista:

(1) ISSN / e-ISSN: [ Buscar por I55M / e-155 |

() Nombre: Magazine Test Buscar par Nombre

Si desea realizar una nueva bisqueda:
(11 5i conoce el ISSH / e-15SM de la revista, ingreselo v prazions "Buscar por ISSM F e-ISSN",

(2) Ingrese una parte del nombre de la revista v presione "Buscar por Mombre",

Seleccione una revista

La hisgueda no encontrd ningln registro asociado a los valores
ingresados

Solo en caso que no haya podido seleccionar una revista, ingrese otra:

Si la revista buscada no se encuentra dentro de las listadas puede ingresarla manualmente a continuacian o realizar una nueva

bisqueda,

ISSN: edssM: [iz3dmgas | e

Seleccionar | | |Wolver

Nombre revista: * hagazine Test

Presione el circulo gris y luego presione “Seleccionar”.
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[E] NoTA

En caso que no cuente con el ISSN o e-ISSN de la revista en cuestion. Podra consultar segun el

origen de la misma. Agencia Argentina http://binpar.caicyt.gov.ar/LATINDEX (Latinoamérica)

Network  http://www.issn.org/the-centre-and-the-

http://www.latindex.unam.mx/ISSN

network/members-countries/theissn-network-today/

En caso que desconozca uno de los dos ISSN, puede ingresar sélo uno.

”

Se visualiza la nueva revista ingresada en la seccién “Revista seleccionada”.

Ingrese el criterio por el gue va a buscar la revista:

(1) ISSN [ e-ISSN: | Euscar por [S5M | e-155M |

(z) Nombre: Buscar par Mambre

(1) Siconoce el ISSH f e-155M de la revista, ingreselo v presione "Buscar por ISSH / e-1SSNH" para

seleccionarla,
[2) Ingrese una parte del nombre de la revizta v presione "Buscar por Mombre" para seleccionarla,

Revista |1234-5945 - Magazine Test
Lirnpiat

seleccionada: »
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SINCRONIZACION DE DATOS DEL CV

Guia Usuario

Este documento tiene como proposito explicar los pasos a seguir para traspasar los datos del CV entre
los diferentes SIGEVAs y CVar. Gracias a la sincronizacién se pueden compartir los datos del CV entre
instituciones que cuenten con SIGEVA. Esta funcionalidad esta disefada para evitar varias cargas de la

misma informacion.

El proceso de sincronizacion esta conformado por dos etapas:

|. Compartir formularios (en institucién origen)

2. Importar formularios (en institucién destino)

@ mPoRTANTE

Estos pasos solo puede realizarlos cada usuario sobre los datos de su CV, o cualquier otro usuario que
sea designado como “Colaborador” de ese CV. No es posible realizar una migracion “masiva” de los

CVs de varias personas, se trata de informacion personal y confidencial.

Compartir formularios

Para compartir la informacion cargada en el sistema es necesario ingresar al rol “Usuario banco de
datos de actividades de CyT” y luego al formulario “Compartir Formularios”, que se encuentra dentro

de la solapa “Principal”.

Datos personales |  Formacion Cargas

| Compartir Forms.

Banco de datos de actividades de ciencia y técnica

Principal

Asignar colaborador |

Instructivos

BANCO DE DATOS

Datos personales

Datos personales Estado

+ Identificacién Con datos

+ Direccidn residencial Con datos

+ Lugar de trabajo Con datos

Gin dstos

+ Experticis en CyT

Alli se encuentra la siguiente pantalla:
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(" Antecedentes | Preduccién | Otros anteced. | Tramite

Principal | Datos personales ||  Formacién | Cargos

Instructives | Compartic Forms. || Asignar colaborader |

Comparlir formularios BANCO DE DATOS

Institucion: '|--:Seleccmnar--; v

Contraseiia: *

Confirmar contrasefia: *

Esta operacin autotiza de forma permanente laimportacién de los formularios con los datos que se havan cargados en el
Banco de Datos en el momento que se soliciten,

Para més informacidn puede conzultar el instructivo de sincronizacian haciendo click agui,
Campattir | |Salir

Indicar con qué instituciones compartir la informacion del CV, a partir de un listado de aquellas que
tienen implementado el SIGEVA.

Luego, ingresar una contrasena que sera la misma que el sistema pida al realizar la importacion de estos
datos en el otro SIGEVA (o CVar). Esta contrasena no necesariamente debe coincidir con la de ingreso
a los SIGEVA’s (ni al CVar) sino que podra se diferente y til Uunicamente a los fines de realizar el

procedimiento de migracion de datos.

NOTA

El procedimiento para compartir datos es secuencial: primero compartir desde el CV que
tiene cargada la informacién (por ejemplo el del CONICET) y luego realizar la importacion
desde la institucion destino. Es decir, no se permite la importacién de datos si estos no
fueron previamente compartidos desde la institucién origen.

Importar formularios

Para realizar la importacién de formularios, ingresar en CV de la institucion donde se va a importar
(institucion destino). Luego, ingresar dentro de cada formulario y presionar el boton “Importar”.
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Nuewo Fecha ingreso Fecha egreso Institucion
Mo hay registros cargados.

Mo se encontraron registros.1

MNivel universitario de posgrado/maestria

Nuevo Fecha ingreso Fecha egreso Institucién

Mo hay registros cargados,

Mo se enconbraron registros. 1

Nivel universitario de posgrado/especializacign

Nuewo Fecha ingreso Fecha egreso Institucién
Mo hay reqistros cargados.

/ pal Foeitn, T Y

Formacién académica | Formacién complementaria |

Importar formulario

Institucion: * - Seleccionat ---—-— v

Contraseiia: *

Para mas informacian puede consultar el instructiva de sincranizacidn hacienda click aqui.

Luego, seleccionar la institucion desde la cual desea traer la informacion e ingresar la contrasena. Esta
contrasena tiene que coincidir con la ingresada en la institucion origen donde se compartio la

informacion.

Si al momento de realizar la importacion existe informacion cargada, los datos importados se agregaran,
si son iguales no se duplicara la informacion. Si se han realizado modificaciones sobre un registro
cargado, durante la sincronizacion el sistema se quedara con el dltimo modificado.

[E] noTa

En caso de querer compartir datos entre instituciones que no sean CONICET, sera
necesario primero compartir los datos con el SIGEVA CONICET.

Sincronizaciéon desde CVar a SIGEVA CONICET

1) Ingresar en CVar.
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2) Ingresar con el rol de Usuario de Curriculum Vitae, luego al formulario “Compartir
Formularios”, que se encuentra dentro de la solapa “Principal”.

3) Seleccionar la institucion con quien va a compartir datos (CONICET), ingresar una contrasefia

cualquiera y confirmarla.
4) Ingresar en el SIGEVA CONICET: https://si.conicet.gov.ar/auth/index.jsp

5) Ingresar con el rol de Usuario banco de datos de actividades de CyT. En caso de no tener el rol
asociado, puede obtenerlo ingresando por Unica vez en:
https://si.conicet.gov.ar/auth/altabancodatos.js

6) Ingresar en cada formulario y realizar la importacién de datos (que ya comparti6 en CVar)
seleccionando en el campo institucion “CVar” e ingresando la misma contrasefia que cargé

cuando compartio.

@ vroRTANTE

En CVar, a diferencia del resto de los SIGEVAs, no existe la posibilidad de cargar un archivo adjunto
(por ejemplo el PDF de los articulos de revistas). Por eso, si la carga se realizé originalmente en CVar,
sera necesario que sean adjuntados luego en el SIGEVA destino.

Sincronizaciéon desde una INSTITUCION a CVar

Si se quiere compartir datos entre instituciones que no sean el CONICET, hay que compartir los
datos previamente con el SIGEVA CONICET. Por ejemplo, si se quiere compartir entre una
institucion que no sea CONICET y CVar, los pasos a seguir son:

Desde la institucion deseada al SIGEVA CONICET

1) Ingresar en el SIGEVA de la institucién.
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2) Desde el rol Usuario banco de datos de actividades de CyT, ingresar en el mend “Compartir

Formularios”, que se encuentra dentro de la solapa “Principal”.

3) Seleccionar la institucion con quien va a compartir datos (CONICET), cargar una contraseia y

confirmarla.
4) Ingresar en SIGEVA CONICET: https://si.conicet.gov.ar/auth/index.jsp

5) Ingresar con el rol de Usuario banco de datos de actividades de CyT. En caso de no tener el rol
asociado, puede obtenerlo ingresando por Unica vez en:
https://si.conicet.gov.ar/auth/altabancodatos.jsp

6) Ingresar en cada formulario y realizar la importacion de datos (que ya compartié en la
institucion correspondiente) seleccionando en el campo “Institucion” el nombre de la misma e

ingresando la misma contrasefia que cargé cuando compartio.

Luego, como segundo paso debe realizar el procedimiento desde el SIGEVA CONICET a CVar.

1) Ingresar en SIGEVA CONICET: https://si.conicet.gov.ar/auth/index.jsp.
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